
公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託 

公募型プロポーザル実施要領 

 

【事業の概要】 

 

１ 業務名 

  公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託 

 

２ 目的  

この業務は、公立大学法人釧路公立大学（以下「本学」という。）が、2027 年度（令和 9

年度）の入学志願者確保に向け、高校生やその保護者、進路指導関係者等、そして地域の

住民や企業に対して本学の理念、特色、教育内容等活動を広く伝えることを目的とする。 

この要領は、公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託実施の受託者を、公

募型プロポーザル方式により選定するために必要な事項を定めるものとする。 

 

３ 業務内容 

  版下制作に必要なデザイン・企画、ライターによる取材・原稿作成、写真撮影、レイア 

ウト、制作したデータの印刷可能な状態及びＰＤＦでの納入、その他使用した各種素材 

（Adobe Illustratorや Photoshopのデータ）、画像（デジタルカメラで撮影した写真のオ 

リジナルデータ）などを、本学において活用可能な状態で DVD 等のリムーバブルメディア

に保存して納入すること。 

 

４ 公募型プロポーザルの参加条件 

① 公告文２で定義する本公募型プロポーザルに参加する者に必要な資格をすべて満た 

している者。 

② 本実施要領及び「公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027 制作業務委託仕様書」に

基づき制作が可能なこと。 

③ 広報に関して、専門的な幅広い知識を有し、最適な提案ができること。 

④ 本業務を履行することができる社内体制が整備されていること。 

⑤ 本業務に係る選任の担当者をつけ、随時連絡可能な体制にあること。 

⑥ 本業務を履行するに当たり、道外を含む釧路市外への出張取材が４件可能な体制にあ

る事。 

⑦ その他、本学との協議に柔軟かつ真摯に対応できること。 

   

５ 提出物 

① 参加申込書（様式第１号） 

② 参加資格確認申請書（必要な場合のみ）（様式第２号） 

③ 会社更生法及び民事再生法による申立書（必要な場合のみ）（様式第３号） 

④ 公告文２の（４）（５）を証する書類 

⑤ 企画提案書（様式第４号）・本体 



企画提案書には仕様書の別表にある項目を盛り込んだ具体的なページ割案と、制作に

あたっての基本コンセプトや工夫などを記載すること。 

なお、別表の内容は基本掲載事項であり、提案上限額での項目、内容ともに追加は認

めるが削減は認めない。 

※企画提案書の様式は任意様式（Ａ４判、片面記載）とし、30枚以内とする。 

※企画提案書には次の制作課題を含むこと。（上記枚数に含まない） 

ア 大学案内の表紙（Ａ４判縦 １ページ） 

イ 経済学部２学科３コースの紹介のレイアウト（見開きＡ３サイズ カリキュラム

紹介・コース紹介 各１ページ、2026年大学案内７～14ページ掲載内容相当） 

ウ 大学周辺を含む釧路市内及び構成市町村紹介（見開きＡ３サイズ 2026年大学案

内 39～42ページ掲載内容相当） 

エ 釧路での大学生活を紹介するレイアウト（見開きＡ３サイズ ２ページ、2026年

大学案内 35～38ページ掲載内容相当） 

⑥ 事業者概要（様式第５号） 

⑦ 制作にあたっての基本コンセプト（様式第６号） 

⑧ 業務実施体制（様式第７号） 

⑨ 見積書（任意様式） 

 税込額を明記すること。積算内訳書を添付すること。 

⑩ 業務実施スケジュール（任意様式） 

大学サイド・制作サイドの双方のフロー内容の記載を含むこと。 

⑪ 会社概要パンフレット（任意） 

 

６ 書類の入手 

  本実施要領、制作仕様書等の内容を確認の上、本公募型プロポーザルに応募する場合、

資料一式を下記サイトからダウンロードし、各提出書類の指定日時厳守にて提出すること。 

  ※一度提出された資料については、原則、修正及び差し替え等は認めないので留意する

こと。 

〈ダウンロード先〉 

本学ホームページ 

『公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託に係る公募型プロポーザ 

ルの実施について』 

（https://x.gd/CIaiN） 


