
公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託仕様書 

 

１ 業務名  公立大学法人釧路公立大学大学案内 2027制作業務委託 

 

２ 業務内容 版下制作に必要なデザイン・企画、ライターによる取材・原稿作成、写真撮

影、レイアウト、制作したデータの印刷可能な状態及び PDF での納入、その

他使用した各種素材（Adobe Illustrator や Photoshop のデータ）、画像（デ

ジタルカメラで撮影した写真のオリジナルデータ）などを、本学において活

用可能な状態で DVD等のリムーバブルメディアに保存して納入すること。 

 【制作方針】 

・進学を希望する生徒及びその保護者、進路指導関係者等をメインターゲットとする。 

・現在の大学案内のコンテンツをより「分かりやすく」・「見やすく」・「進学後のイメー 

ジが伝わる」ことに十分配慮するものとし、進学を希望する学生及びその関係者が興味を

持ち、志望意欲を向上させるデザインを求める。 

・教育内容・特色等、他大学との違いを前面に出し、進路選択に必要な情報を詳細に記 

載すること。 

・地域に根差す公立大学として、釧路市及び周辺市町村の魅力を発信すること。 

 

３ 契約期間 契約日から 2026年(令和８年)３月 31日(火)まで 

 

４ 基本仕様 

① 形態 

Ａ４版フルカラー48ページ（表紙、裏表紙を含む。）を基本とする。 

ただし、ページ構成案作成にあたり、委託金額の上限範囲内であれば、若干のページ

の増減を認める。校正回数は、文字校正３回以上・色校正１回以上を基本とする。 

② 掲載内容 

別表のとおり 

 

５ 留意事項 

① 過去の大学案内を参考にする場合は、閲覧可能であるので申し出ること。（最新の大

学案内についてはデータ提供可能） 

② 変更の必要が生じた場合は、本学の担当者と協議すること。 

③ 制作にあたり、必要な画像データの提供を本学に申し出ることができること。 

④ 取材及び写真撮影は原則として、学内で実施し、学外での実施は事前に経営企画課ま

で申し出ること。 

 

６ 著作権 

  今回の業務委託により制作される成果物及び成果物に含まれる構成素材（写真やイラス

ト等）の著作権は公立大学法人釧路公立大学に譲渡すること。 

 



【仕様書 別表】 

１ 掲載すべき項目 

 

Ａ．大学の基本情報 

(1)  建学の理念、理事長メッセージ、学長メッセージ 

(2)  大学情報（所在地、連絡先、ウェブ等） 

(3)  アクセス紹介（大学位置図、釧路市への交通アクセス） 

(4)  地域経済研究センター 

(5)  施設設備紹介 

(6)  附属図書館 

 

Ｂ．学修内容 

(7)  学科構成・カリキュラム・コモンツールズ・教養科目・専門科目・演習 

ア 教育方針 

イ 教育課程の特色（学科・履修体系の説明、演習・科目の紹介及び特徴的な 

授業等の紹介） 

(8)  教職課程 

(9)  国際交流 

(10) 教員紹介 

 

Ｃ．大学生活 

(11) 大学生活サポート（大学生協、保健室、学生相談等） 

(12) クラブ紹介 

(13) 大学周辺を含む釧路市内及び構成市町村紹介 

(14) 卒業生からのメッセージ 

(15) 年間行事 

(16) 授業料・奨学金関係（学費、授業料減免制度、奨学金制度） 

(17) 在学生の日常生活紹介 

 

Ｄ．就職 

(18) 就職情報（就職率、主な就職先） 

(19) 就職支援（就職活動の特徴、キャリアセンター） 

 

Ｅ．入試情報 

(20) オープンキャンパス 

(21) 入試関連情報（入学定員、募集人員、一般選抜・特別選抜の試験日、実施科 

目等、アドミッションポリシー、入試データ、都道府県別志願者・合格者、 

一般選抜入試合格者の平均点） 

(22) 各種資料請求の方法 

(23) 出願から受験までの流れ 


