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公立大学法人釧路公立大学事務職員採用試験実施要項 

 

 公立大学法人釧路公立大学では、令和８年４月１日付け採用予定の事務職員採用試験を

次のとおり実施します。 

 

１ 試験職種 採用予定人員及び職務概要 

職種 採用予定人員 職務概要 

一般事務 若干名 
釧路公立大学事務局において、総務、財務、教務、学生  

支援、入試などの大学事務に従事 

 

２ 受験資格 

（１）年齢、職務経験など  

区分 条件 

年齢 

平成８年４月２日以降に生まれた者 

※長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、上記年齢の範囲で  

 募集するものです。 

資格・免許など 

①４年制大学卒業以上の学歴を有する方 

 （令和８年３月卒業見込みの方を含む） 

②普通自動車免許証を有する方 

 （令和８年３月までに取得見込の方を含む） 

※英語力や海外留学経験を有する方を歓迎します。 

 

３ 試験の日時、場所及び合格発表 

（１）１次試験 

区分 日時 場所 合格発表 

第１次試験 
６月１４日(土) 

～２２日（日） 
全国テストセンター ６月下旬 

 試験対策が不要な「基礎能力検査」と「事務能力検査」を合わせて受験していただく試

験です。１次試験は、全国４７都道府県にあるテストセンター会場から好きな会場を選ん

で受験することができます。 

 なお、テストセンターでの受験にあたっては、事前予約が必要です。詳しい予約方法に

ついては、「９ 受験票発行とテストセンターの事前予約について」をご覧ください。 
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区分 日時 場所 合格発表 

第２次試験 ７月上旬 
釧路公立大学 

（釧路市芦野４丁目１番１号） 
７月中旬 

 ◎第２次試験の日時や場所の詳細については、第１次試験合格者に別途通知します。 

 ◎上記日程や試験科目は現時点での予定であり、変更となる場合があります。 

 

４ 試験の方法及び内容  

区分 試験科目 予定解答時間 試験の内容 

第１次試験 

教養試験 ６０分 
五肢択一式による WEB 試験（大学卒業程度） 

※出題分野一覧表を参照 

適性検査 ２０分 法人職員としての適応性などを検査 

※第１次試験は WEB 試験のみとなります。服装については、受験しやすい

服装でお越しください。 

第２次試験 個人面接試験 個人面接による人柄、識見、態度などを評価 

※出題分野一覧表 

種目 出題分野 

教養試験 
論理的に思考する力、文章を正確に理解する力、統計等の資料を分析する力、

国内外の社会情勢への理解等を確認する基礎的な問題（６０題・６０分） 

適用検査 
公的部門の職員として職務への適応性について、ポイントを絞って性格傾向

をみる問題（１５０題・２０分） 

 

５ 受験申込手続 

（１）提出書類 

  ① 自筆の受験申込書（A4版受験申込書に証明用写真貼付） 

    ※メールアドレスを必ず記載すること 

  ② 最終学校卒業・修了証明書 

  ③ 最終学校成績証明書 

  ④ 受験申込履歴書（職歴のある方：指定様式） 

  ⑤ 転職理由書（職歴のある方：任意様式） 

  ⑥ 普通自動車運転免許証の写し 

  ⑦ 健康診断書（２次試験合格者のみ提出） 

  ⑧ ⑥以外の各種免許・資格証明書の写し（２次試験合格者のみ提出） 
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（２）受験申込書の受付 

  ① 受付期間：令和７年５月１５日(木)～令和７年５月２９日(木)【必着】 

  ② 受付場所：釧路公立大学事務局 総務課 

  ③ 受付時間：午前８時３０分～午後５時（土曜日、日曜日、祝日を除く） 

  ④ 提出方法：・持参又は郵送（推奨）で提出してください。 

         ・持参及び郵送ともに、封筒の表には「事務職員試験申込」と朱書きし

てください。 

                 ・郵送の場合、簡易書留郵便などの確実な方法で下記提出先に送付して

ください。簡易書留郵便などによらない郵便での不着には対応できま

せん。 

          ・応募書類は一切返却いたしませんのであらかじめご了承ください。 

 

６ 採用について 

  最終合格者は、令和８年４月１日付けの採用を予定しております。 

  受験申込書に虚偽の記載があることが判明した場合は、合格を取り消すことがありま

す。 採用後６か月間は試用期間とし、引き続き職員として勤務させることが不適格と認

められる者については、採用を取り消すことがあります。 

 

７ 給与など（令和７年４月現在） 

（１）給料月額及び諸手当：公立大学法人釧路公立大学職員給与規程等によります。 

  (参考)初任給：大学卒の場合 220,000円 

（２）期末・勤勉手当：年２回（６月及び１２月） 

（３）昇給：原則、勤務成績により年１回 

（４）退職手当：あり（公立大学法人釧路公立大学職員退職手当規程による） 

（５）休暇：年次有給休暇、特別休暇 

（６）就業場所：釧路公立大学 

（７）雇用期間：期間の定めなし 

（８）試用期間：採用の日から起算して６月間 

（９）就業時間：１日７時間４５分（8：30～17：00／9：45～18：15） 

（10）休憩時間：４５分（12：15～13：00） 

（11）休日：土曜日、日曜日、祝日、年末年始及び法人が指定する日 

（12）時間外労働：あり（月平均２０時間程度） 

（13）採用に伴う赴任旅費の支給：なし 
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（14）加入社会保険：公立学校共済組合、雇用保険、地方公務員災害補償基金 

 ※詳細については、以下 URL から各種規程等を参照ください。  

  https://www.kushiro-pu.ac.jp/reiki_int/reiki_menu.html 

 

８ 採用試験に関する問い合わせ及び提出先 

〒０８５－８５８５ 

 北海道釧路市芦野４丁目１番１号 公立大学法人釧路公立大学 総務課 

 ℡ ０１５４－３７－３２１１（土曜日・日曜日・祝日を除く） 

 Mail general@kushiro-pu.ac.jp 

  

９ 受験票発行とテストセンターの事前予約について  

 （１）受験者の皆様への注意事項 

   ① 試験会場予約用メール「受験用 ID発行のお知らせ」の受信へ向けた注意事項 

      下記メールアドレスより６月１０日までに、試験会場予約用メール「受験用 ID発  

        行のお知らせ」により、会場予約に向けたマイページ URLとログイン ID・パスワ 

        ードを各受験者様宛にご連絡いたします。 

     メール発信元：no-reply@cbt.j2-cloud.jp 

 

    ア 上記期日までにメールが届かない場合 

     釧路公立大学総務課までお問い合わせください。 

     なお、メールが受信できずお問い合わせいただけなかった場合、当方から ID・   

    パスワードの再通知は致しかねます。 

     その場合、受験ができなくなる場合がございますのでご注意ください。 

 

    イ 受信設定ご確認のお願い 

     あらかじめ上記メールアドレスからのメールが受け取れる設定（cbt.j2- 

    cloud.jpのドメインを許可）にしておいてください。Gmail や Yahoo!メール等の

フリーメールアドレス、icloudをご利用の場合、迷惑メールフォルダへ自動で振

り分けされてしまう場合がございますのでご注意ください。また、法人用のメー

ルアドレスや携帯電話のメールアドレスをご利用の場合、セキュリティ設定や迷

惑メールフォルダ機能により自動的に受信拒否となってしまう可能性がございま

すので、必ず事前に受信設定をご確認ください。 
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  ② 受験キャンセルに関する注意事項 

   会場予約後に受験をキャンセルする場合には、受験日の１営業日前（年末年始と土 

  日祝日を除く１日前）の１７時までに、必ずマイページ上から予約キャンセル手続き 

  を行ってください。 

   なお、キャンセル期限の２日前には上記アドレスより受験予約のリマインドメール 

  を送信いたしますので、あわせてご参照ください。  

  ＜キャンセル期限について＞ 

  例１：水曜日が受験日の場合→火曜日の１７時がキャンセル期限となります。 

  例２：土曜日、日曜日又は月曜日が受験日の場合→金曜日の１７時がキャンセル期限 

     となります。 

 

  ③ 会場予約に関する注意事項 

   ログイン ID、パスワード及びマイページ URLを受領されたら、お早めに会場予約を 

  行ってください。 

   なお、会場の空き状況に応じて受験会場・受験日時のご希望に応えられない場合が 

  ございます。 


